苏州大学文正学院本科生毕业设计（论文）打印格式
一、毕业设计（论文）装订顺序如下：

（一）封面

（二）独创性声明、使用授权声明
（三）论文

1、中文标题、中文摘要及关键词

2、英文标题、英文摘要及关键词

3、目录

4、论文正文

5、结论

6、参考文献

7、致谢

8、附录（符号说明、原始材料、设计图纸、调查报告等）

（四）开题报告

（五）外文文献资料、中文翻译稿

（六）任务书（附件一）

（七）中期检查表（附件二）

（八）答辩记录表（校级优秀需二次答辩记录表）（附件三）

（九）成绩评定表（附件四）

（十）论文抄袭检测报告（简洁版）
二、毕业设计（论文）文本打印格式（参照国家标准GB/T7713.1-2006）建议如下：

（一）毕业设计（论文）使用A4纸打印，除附件4双面打印外，其他部分一律单面打印。
（二）毕业设计（论文）封面、独创性声明及使用授权声明由教务处统一提供电子模板。
（三）中文标题采用小二号黑体字，中文摘要、关键词采用小四号宋体字，外文标题采用小二号Times New Roman字体，外文摘要、关键词采用小四号Times New Roman字体。
（四）目录采用四号宋体字。分章节的设计（论文），目录中每章题目用四号黑体字，每节题目用四号宋体字，并注明各章节起始页码，题目和页码用“……”相连，如下所示：

文科类建议格式示例：

 目录

XXXX•••••••••••••••1 

第一节 XXXX•••••••••••••••2

一、XXXX••••••••••••••••••3 

理工类建议格式示例： 

目录 

第1 章XXXX•••••••••••••••1 

第1．1 节XXXX••••••••••••2 

（五）毕业设计（论文）正文版式
1.正文内容中文采用宋体字，外文采用Times New Roman字体，标题加粗，章节题目采用小三号字，正文采用小四号字，章节题目间、每节题目与正文之间空一个标准行。

2.页面设置：页边距上3.3cm，下2.7cm，左2.5cm，右2.5cm，左侧装订线0.5cm。行距为1.5倍，段前、段后均为0 磅，段落首行缩进2个字符。 

3.页眉页脚：页眉距离2.6cm，页脚距离2cm，页眉居中，以小五号宋体字键入“苏州大学文正学院本科生毕业设计（论文）”，带横线，页脚插入页码，居中。 

4.页码：封面、独创性声明以及使用授权声明不设置页码；摘要和目录部分采用小写罗马数字连续编排，如i、ii、iii、…；正文开始采用阿拉伯数字编排页码，数字左右加连字符，如-1-、-2-、-3-、…；参考文献、附录、致谢等接正文部分连续编排页码，格式要求与正文部分相同。

5.外文文献译文格式、文献综述格式参照上述对论文正文的要求提交，不需要编排页码。
（六）毕业设计（论文）的参考文献

1.引用单篇参考文献应在引文右上角以方括号标注出。如“…效率可提高25％［1］。”表示此处援引自文献[1]。 

2.同一处引用多篇文献时，应将各篇文献的序号在中括号内全部列出，各序号间用英文逗号隔开，如遇连续引用序号，起讫序号间用短横线连接。

3.多次引用同一文献时，文后参考文献列表中只需要出现一次。 

4.参考文献著录请参考《信息与文献 参考文献著录规则》（GB/T 7714-2015）要求，常用参考文献著录项目和格式如下： 

（1）专著 

主要责任者.题名[M/文献载体标识].其他责任者.版本项.出版地:出版者,出版年:引文页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

（2）专著中的析出文献

析出文献主要责任者.析出文献题名[A].析出文献其他责任者//专著主要责任者. 专著题名:其他题名信息[M/文献载体标识].版本项.出版地:出版者,出版年:析出文献的页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符.

（3）连续出版物 

主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志/文献载体标识].年,卷(期)-年, 卷(期).出版地:出版者,出版年[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

连续出版物中的析出文献

析出文献主要责任者.析出文献题名[文献类型标志/文献载- 21 - 体标识].连续出版物题名:其他题名信息,年,卷(期):页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

专利文献 

专利申请者或所有.专利题名:专利国别,专利号[P].公告日期或开公告日期[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

电子资源 

主要责任者.题名:其他题名信息[文献类型标志/文献载体标志].出版地:出版者,出版年:引文页码(更新或修改日期)[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

学位论文 

主要责任者.论文题名[D].出版地:出版者,出版年:页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

论文集、会议录 

主要责任者.论文集名:其他论文集名信息[C].出版地:出版者,出版年:页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

论文集、会议录的析出文件 

析出文献主要责任者.析出文献题名[A].论文集主要责任者.论文集名:其他论文集名信息[C/文献载体标识].出版地:出版者,出版年:页码[引用日期].获取和访问路径. 数字对象唯一标识符. 

科技报告 

主要责任者.报告题名:其他报告题名信息[R].出版地:出版者,出版年:页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

国际、国家标准及行业规范

 起草责任者.标准代号.标准顺序号—发布年标准名称[S].出版地:出版者,出版年: 页码[引用日期].获取和访问路径.数字对象唯一标识符. 

三、优秀毕业设计（论文）浓缩稿的格式
l、内容标题、署名、中文摘要和关键词、外文摘要和关键词、正文。其中，署名必须注明学院、年级专业、学生姓名、指导教师姓名。
2、字体标题采用三号黑体字，署名采用五号宋体字，正文小标题采用小四号黑体字，正文采用小四号宋体字。
3、版面同毕业设计（论文）正文，总字数不超过2000字。

四、优秀毕业设计（论文）团队总报告格式

l、总报告标题、署名、中文摘要和关键词、外文摘要和关键词、正文。其中，署名必须注明团队内全体学生和指导教师。
2、字体标题采用三号黑体字，署名采用五号宋体字，正文小标题采用小四号黑体字，正文采用小四号宋体字。
3、版面同毕业设计（论文）正文。

